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CURSO INDUCCION
DE
SERVICIO SOCIAL

PERIODO: enero — julio 2025

Inicio Término
20 de enero 20 de julio
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

¢Queé es el Servicio
Social?

Es el trabajo de caracter
temporal y obligatorio, que
institucionalmente deben '-
prestar y ejecutar los &
estudiantes en beneficio de la N

SOCledad- Art. 59 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Valor:

Duracidon:

/

Créditos -

480 a 500 horas.

Tiempo: £ ... 2% - No menor a 6 meses.
= 1) - No mayor a 2 afios.
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¢Cuando Realizarlo?

Al tener el 70% del avance de carrera
= a 182 créeditos
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EDUCACION B

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

INTERNO

« Como instructor de Actividades Complementarias.
Se debe presentar un programa y una constancia que avale
dichos conocimientos, al dpto. de actividades complementarias.

EXTERNO

« Dependencias Publicas con las que el Tecnologico tenga ——
. . GOBJERNO DE
convenios firmados. MEXICO
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

¢Donde realizar el Servicio Social?

« Alcaldia Iztapalapa « Instituto Nacional de Migracion
« CETIS 53 - Instituto Tecnoldgico de Iztapalapa
« Comision Federal de Electricidad I11
CFE « Secretaria de Comunicaciony
« CONDUSEF Transportes
« Direccion General de Registro Civil « Secretaria de Energia
« CETIS 42 Ignacio Lopez Rayon - INEA

« Huerto urbano
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

M TTASALAPA §

Requisitos para Apertura de Expediente

Solicitud de Servicio Social TecNM-VI-PO-002-01

Carta Compromiso TecNM-VI-PO-002-02

Constancia de Avance de Carrera

Constancia de Liberacion de Actividades Complementarias

Tarjeta Control TecNM-VI-PO-002-06

Plan de Trabajo: Interno (si es dentro del tecnoldgico) o Externo (si es en una dependencia
distinta al tecnoldgico)

7. Carta Asignacion TecNM-VI-PO-002-07.

A S
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Como y cuando se tramita la Constancia de
Actividades Complementarias

1. Serealiza el pago en el cajero o en el banco
2. Se canjea el voucher por el recibo oficial de cobro en recursos fina

El 09 de enero de 9:00 a 14:00 horas.

3. Se entrega el recibo oficial de cobro y las 5 boletas de las actividades complementarias
cursadas en Servicios Escolares. El 09 de enero de 9:00 a 14:00 horas.
4. Se recoge las dos constancias en Servicios Escolares el 15 de enero de 9:00 a 14:00

horas.
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Como y cuando se tramita la Constancia de
Avance de Carrera

1. Serealiza el pago en el cajero o en el banco
2. Se canjea el voucher por el recibo oficial de cobro en recursos fina

El 09 de enero de 9:00 a 14:00 horas.

3. Se entrega el recibo oficial de cobro El 09 de enero de 9:00 a 14:00 horas.
4. Se recoge las dos constancias en Servicios Escolares el 15 de enero de 9:00 a 14:00

horas.
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EDUCACION o

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Ya aperturé el expediente de servicio social,
é¢Queé hago?

Acudir a la dependencia o al area administrativa asignada para explicar que haras el servicio
social e informar el periodo de realizacion y ponerse de acuerdo con la persona a quien fue
asignada (o) para acordar el horario (se realizan 4 horas diarias).

Solicitar la carta de presentacion y agradecimiento en Gestion Tecnoldgica y Vinculacion

Entregar la carta de presentacion y agradecimiento en donde se hace el servicio social
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Ya aperturé el expediente de servicio social,
é¢Que hago?

Entregar la carta de presentacion y agradecimiento en donde se hace el servicio social
Solicitar la carta de aceptacion y término en la dependencia donde se hace el servicio social

No divulgar la informacién a la que se tienen acceso, pues se puede ser objeto de una
sancion mayor.
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Contenido del Reporte Bimestral:

v' TecNM-VI-PO-002-04
Formato para Reporte bimestral de servicio social.

v' TecNM-VI-PO-002-08
Formato de Evaluacion Cualitativa del prestador de servicio social.

v' TecNM-VI-PO-002-09
Formato de Autoevaluacion Cualitativa del prestador de servicio social.

v' TecNM-VI-PO-002-10
Lormato de Evaluacion de Actividades por el prestador de servicio social.
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EDUCACION I

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Se realizan:

« 3 reportes bimestrales (formatos con terminacion 04,08,09 y 10)
1 reporte final durante todo el periodo (formatos con terminacion 08,09 y 10)

e 1 Informe final
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

o TTARALARA

Contenido del Informe Final:

. Caratula

. Hoja de firmas

. Indice

. Introduccion

. Objetivos

. Alcances

. Limitaciones

. Cronograma de actividades
. Desarrollo de las actividades
10.Resultados

11.Conclusion

VCONOCUL,WNR
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Contenido del Reporte Final

12. Recomendaciones
13. Anexos
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SECRETARIA DE EDUCACION PURBLICA

é¢Donde descargar los formatos para el servicio
Social?

RNO DE

/ MEXICO Gobierno Participa Datos Q

gﬁ‘%ﬁx“}"é‘g EDUCACION e I

TecNM | Campus lztapalapa Il @eé‘ .‘3' @O A+ A~ A

Oferta educativa ~ Estudiantes ~ Egresados ~ Departamentos ~ Docentes ~ Biblioteca Digital (e-Libro) - Pago de Servicios ~

Admision ~

Conocenos ~

Becas

Convocatorias ~

N cion y Desarrollo para una Formacion Integral®
Coordinadores y P 9

Evaluacion docente

Kardex SERVICIO SOCIAL

Residencias Profesionales

MISION

Es el Trabajo de caracter temporal y obligatorio, que institug

Resello / Reposicion de Credencial . )
i ntes en beneficio de la sociedad.
Seguro facultativo IMSS
Titulacion
Titulos y cédula para entregas

Visitas Indrustriales

PRESTADOR
Reinscripcion
Se entiende como al estudiante que realiza la prestacién de Actividades complementarias bjo la vigilancia de un supervisor inmediato.
Auditoria de servicio
Tramites
REQUISITOS

Movilidad Estudiantil

. Servicio Social

+ Tener el 70% de créditos aprobados en el Plan de Estudiod
Semipresenciales ~

+ Tener acreditadas las Actividades Complementarias y E

A A Eeaie o B PALZaio o A iP5
https:/fwww.iztapalapa2.tecnm.mx/serviciosocial.php induccion. -




EDUCACION e

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

[oF | Lineamiento de Operacion

2024-2

=3 Curso Induccion de Servicio Social
[PoF | Calendario de Actividades Servicio Social Agosto 2024-Febrero 2025

2n0e

= Check List S.S. Agosto 2024-Febrero 2025

@TQCNM-VI-PO-OOZ-O'I Formato para Solicitud de Servicio Social
@TQCNM'VPPO'OOZ'OZ Formato para Carta Compromiso del Servicio Social
E]TeCNM-VI-PO-OOZ-OA Formato para Reporte Bimestral del Servicio Social
@TecNM-VI»PO-OOZ-Oé Formato de tarjeta de control de servicio social
E]TecNMVVI—POvOOZ-W Carta de asignacion de servicio social
@]TQCNM-\/IPO-OOQ-OB Evaluacion Cualitativa del prestador de Servicio Social
@TecNMVI—POOOZ-O‘) Auto Evaluacién Cualitativa del prestador de Servicio Social
@TecNM-VI-PO-OOZJO Evaluacién de las actividades por prestador de Servicio Social
E]Plan de Trabajo 2024-1 INTERNO

@PLAN DE TRABAJO EXTERNO 2024-1

oo | Requisitos para Carta de Aceptacion y Término
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL 2025-1

ACTIVIDAD

FECHA

01 Curso de Induccion 24 de octubre
Solicitar las Constancias de Avance de Carrera y Actividades Complementarias en Servicios

02 09 de enero
Escolares
Recoger las Constancias de Avance de Carrera y Actividades Complementarias en

03 e 15 de enero
Servicios Escolares

04 Solicitar la realizacion de Servicio Social Interno en la oficina de Servicio Social 09 de enero I'Cllc?r;s(,):oo a13:00

05 Apertura de Expediente 15 de enero

06 Entrega Carta de Presentacién TecNM-VI-PO-002-03 Del 27 al 31 de enero

07 Inicio de Servicio Social 20 de enero

08 | Término de Servicio Social 20 de julio

Recepcion de Acuse de Carta de Presentacion TecNM-VI-PO-002-03

Aceptacion expedida por la Dependencia

Del 27 al 31 de enero

TECNOLOGICO
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EDUCACION B

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL 2025-1

ACTIVIDAD FECHA
10 Fechas del periodo del ler Reporte Bimestral Del 20 de enero al 20 de marzo
- Entrega del 1er Reporte Bimestral 21 de marzo
12 Fechas del periodo del 2° Reporte Bimestral Del 21 de marzo al 21 de Mayo
13 Entrega del 2° Reporte Bimestral 22 de mayo
12 Fechas del periodo del 3er Reporte Bimestral Del 22 de mayo al 20 de jU”O
14 Entrega del 3er Reporte Bimestral 04 de agosto
15 Entrega de Carta de Término expedida por la Dependencia 04 de agosto
16 Entrega de Reporte Final
17 Entrega de Constancia TecNM-VI-PO-002-05 15 de agosto

TECNOLOGICO
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Recuerda que, si no entregas la documentacion
en las fechas solicitadas no se te entregara la

constancia de Liberacion y en consecuencia no
podras iniciar la Residencias Profesionales.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

¥ o AR ALAPA

Atziri Yeraldin Merlo Rodriguez
Direccion
ler piso

Ricardo Reyes Salvador
Subdireccion de Planeacion y Vinculacion
ler piso

Eva Maria Flores Lopez
Dpto. de Gestion Tecnoldgica y Vinculacion
ler piso

C. Patricia Sosa Guzman
Dpto. de Servicios Escolares
ler piso

Cinthya Berenice Araiza Herrera
Dpto. de Actividades Extraescolares
er piso
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